
 
 

Liebe Autorinnen und Autoren, 

wir freuen uns, dass Sie einen Artikel für unsere Zeitschrift ALFA-Forum verfassen. In 
diesem Dokument haben wir zusammengestellt, was Sie für das Einreichen eines 
Beitrages wissen müssen. Sollte eine Information fehlen, fragen Sie uns gerne:  
alfa-forum@alphabetisierung.de. 

Im ALFA-Forum werden Beiträge aus Wissenschaft und Praxis veröffentlicht. Unsere 
Zielgruppen sind alle, die in der Alphabetisierung und Grundbildung tätig sind – zum 
Beispiel als Kursleitende, Programmverantwortliche, Lernbotschafterinnen und -
botschafter oder Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler. Schreiben Sie bitte 
möglichst verständlich und praxisorientiert.  

Die Artikel im ALFA-Forum werden gestalterisch aufgelockert durch Bilder und Zitate. 
Ideal ist, wenn Sie passende Bilder zu Ihrem Artikel mitsenden. Bauen Sie – wenn es 
sinnvoll ist – gerne auch Infokästen, Tabellen oder Grafiken mit ein. Bilder brauchen wir 
als separate Dateien. Zu jedem Bild müssen zwingend Bildrechte angegeben werden. 

    

 
 
 
Beispiel 
 
Ihr Artikel wird 
gegebenenfalls durch 
passende Bilder und die 
Hervorhebung von 
Zitaten aufgelockert. 

 

Senden Sie uns Ihren Artikel als Word-Datei. Er sollte maximal 12.000 Zeichen inklusive 
Leerzeichen lang sein.  

Falls Sie auf Literatur verweisen, tun Sie das bitte im Text (vgl. Mustermann et al. 2017) 
und listen die ausführlichen Literaturhinweise abschließend unter der Überschrift 
„Literatur“ wie folgt auf: Nachname, Vorname / Nachname, Vorname (Jahr): Titel. 
Stadt: Verlag. S. xxx. beziehungsweise für digitale Quellen: Nachname, Vorname (Jahr): 
Titel. Link (Datum des letzten Abrufs). 



Textbausteine, die als Infokästen dargestellt werden sollen, kennzeichnen Sie bitte 
durch einen Kommentar. 

Unter jedem Artikel steht eine kurze Info zu den Autoren und Autorinnen mit Bild. Diese 
Info formulieren wir aus den Fakten, die wir im „Formular zum Einreichen des Beitrags“ 
abfragen. Sie können aber gerne auch einen Formulierungsvorschlag unter ihren Text 
setzen. 

 

 
Beispiel Autoreninfo 

 

Bitte reichen Sie Ihren Artikel bis zur angegebenen Frist ein. Anschließend folgt die 
redaktionelle Bearbeitung. Das heißt, dass der Text an die geltende Rechtschreibung 
und Konventionen des Heftes – wie die Ausschreibung von Abkürzungen – angepasst 
wird. Weitergehende Änderungen werden mit Ihnen abgestimmt. Sie können die Art, wie 
Sie sich sprachlich auf die Geschlechter beziehen, frei wählen. Es sollte allerdings 
innerhalb Ihres Beitrags einheitlich umgesetzt werden. 

Wir veröffentlichen nur Artikel, die noch nicht woanders erschienen sind. Nach dem 
Erscheinen im ALFA-Forum können Sie den Artikel unter Angabe der 
Erstveröffentlichung weiterverwenden. Gerne senden wir Ihnen auf Wunsch auch eine 
PDF-Version Ihres Artikels zu.  

Von jeder Autorin und jedem Autor brauchen wir eine unterschriebene Einwilligung 
zum Abdruck. Sie können eine gemeinsame Erklärung unterschreiben oder jede/r ein 
eigenes Exemplar.  

Hinweise zum Datenschutz: Ihre Text- und Bilddateien löschen wir nach dem Druck des 
ALFA-Forums. Das Formular zum Einreichen von Beiträgen und die 
Einwilligungserklärung zum Abdruck archivieren wir. 

 
Zusammenfassung - Das brauchen wir von Ihnen: 
 

- Ihren Artikel (max. 12.000 Zeichen, Word-Datei) 

- ausgefülltes „Formular zum Einreichen von Beiträgen“ zu jedem Autor / jeder 
Autorin 

- ein Bild von jedem Autor / jeder Autorin (Passbildgröße, mindestens 300 dpi) als 
separate Dateien (dazu im Formular Angaben zu den Bildrechten) 

- evtl. Bilder und Grafiken (gute Auflösung, mindestens 300 dpi) als separate 
Dateien / dazu Bildunterschriften und Angaben zu Bildrechten 

- die unterschriebene Einwilligungserklärung zum Abdruck  


